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Obrazek 1: Vzor upravy desek prace SOC (vnéjsi desky, piebal).



STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

Obor SOC: .... (islo a pIny nazev sout&zniho oboru SOC) ...

Autori: Josef Stredoskolak
Lucie Libezna

Skola: Stfedni odborna Skola technicka v .......
(uvést presny ndzev a misto, resp. adresu Skoly)

Konzultant: Doc. PhDr. Jan Ucitel, CSc.
(uvede se, pokud piisobil pri tvorbé prace)

«...(misto vzniku prdce) ... (rok dokonceni prace)... Napr.:
Praha 2011

Poznamka:

Je to vnitni titulni strana (nikoli deskova strana). Od této stranky se za€ina pocitat ¢islovani
stran. Tato strana by tedy mohla mit &islo 1. Cislovani vsak neuvadime (z estetickych
divodu), Cislo stranky vkladdme aZz od strany s obsahem prace/publikace — je to obvykla
praxe u béznych publikaci.

Obrazek 2: Vzor upravy titulni stranky prace (vnitini titulni stranka)



Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem svou prdaci vypracoval(a) samostatné, pouzil(a) jsem pouze
podklady (literaturu, SW atd.) uvedené v prilozeném seznamu a postup pri
zpracovani a dalsim nakladani s praci je v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o prdvech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné
néekterych zakonii (autorsky zakon) v platném znéni.

Poznamka:
Jedna se o vzor. V praci bude text prohlaSeni vychézet z vySe uvedenych udaji a dale bude

odrazet konkrétni situaci tykajici se ptislusné prace. Naptiklad pokud ma prace vice autord,
kdy neni stanoven hlavni autor prace, bude text prohlaseni uveden v mnozném Ccisle a
podepisi se vSichni autofi, spoluautofi.

Obrdzek 3: Prohlaseni autora/autoriu o pitvodnosti prdce



Na tomto listu se uvadi podekovani — konzultantovi prace, pfipadné dalSim
osobam, institucim, u nichZ autor/autorka oceniuje pomoc, oporu atp. pii tvorb¢
prace.

Uprava a obsah textu je v reZii autora/autorky prace.

Text se obvykle umist'uje do spodni ¢asti listu.
Na listu s podékovéanim se dalsi text neumist’uje.

Vzor viz dole:

Podékovani.

DEKUji «coeeunrrernrecnnees za obétavou pomoc a podnétné pripominky, které mi
béhem prace poskytoval/a.

Obrazek 4: Vzor upravy podekovani autora/autorii prace



ANOTACE (znéni anotace v ceském jazyce)

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. . ...

KliCova slova: Xxx; XX XXXXX; XXXX; XXXXXXXXXXX

ANNOTATION (znéni anotace v anglickém jazyce, doporuceno)

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX . \ouo

K€Y\NOHEIXXX;XXXXXXX;XXXX;XXXXXXXXXXX

Poznamka:

e Podle potieby je mozno texty s anotacemi (abstrakty) a kliCovymi slovy uvést na dvou
samostatnych stranach (Ceské a anglické znéni).

e Doporuceno anotaci obsahove upravit s oporou o strukturu, jak je k dispozici v ptihlasce
prace SOC.

e Klicova slova uvést v poctu cca S — 6 pojmui (doporuceno), které jsou profilové, stézejni
pro téma zpracované v piedkladané praci. Klicova slova odd€lujeme stfednikem
(jednoznacné se tak oznacuje ukonceni pojmi, zejména pak pojmi slozenych z vice slov)
— je to béZna (Casto povinnd) praxe uplatnovana napf. u stati, prispévki predkladanych na
konference, do sborniki z konferenci atp., vyzadovana je napt. v eviden¢nich formuléfich
informacnich a knihovnich systémt atd.

Obrazek 5: Vzor upravy anotace a uvedeni klicovych slov v praci



OBSAH

Uvod
1 Nazev kapitoly, oddilu...
1.1 Nazev subkapitoly, pododdilu...

1.1.1 ...
1.1.2 ...

2 Nazev kapitoly, oddilu...

3 ...

4 ...

5 ...

Zavér
Soupis pouzité literatury
Seznam priloh:

1. ...

2. ...

Varianta:

Uvod

1 Nazev kapitoly, oddilu...
1.1...

1.1.1...

1.1.2 ...

2 ..

Poznamky:

Strana

Doporuceni:vychdzet 7 normy CSN ISO 2145 Cislovani oddilii a pododdilit psanych dokumentii

Od této stranky (tedy stranky s obsahem prace) se za¢ina vkladat (uvadét) ¢islovani stran. Tato strana
s obsahem by tedy mohla mit ¢islo 5 (pokud pocet predchozich stran nebude rozsahlejsi). U
predchozich stranek vsak z estetickych divodl obvykle ¢islovani/strankovani neuvadime, avsak jiz je
zapocitadvame do celkového poctu stran prace/publikace; pocet stran prace/publikace zac¢iname pocitat
od vnitini titulni strany, ktera se pocita jako prvni strana prace/publikace (desky, piebal nepocitame),
oznaceni Cisla strany vlozime poprvé az na strance s obsahem — obvykle vychazi jako pata strana. Toto

je praxe, varianta nejuzivanéjsi také u béznych publikaci.

Obrazek 6: Vzor Upravy obsahu prace



Poznamky k vipravé praci SOC

Poradi kladu listii ivodnich pasazi textu SOC:

(0.
L

2
3.
4.
5

6.

Desky

Vnitini titulni strana

Prohlasent autora/autorky/autoru o piivodnosti prdce
Podékovani

Anotace a klicova slova v ceskéem jazyce,

doporuceno rovnez vlozit znéni anotace v anglictine
Obsah

Nésleduji strany s textem prace, a to ve shodném potadi oznaceni nazvi vSech oddild a
pododdilt, dalsich ¢asti (napft. priloh atp.) textu prace, jak je uvedeno v obsahu.

Uprava textu (vybér informaci):

Prace musi spliiovat pozadavky propozic pro tpravu a predlozeni praci SOC. Nezbytné
je oznaceni aktivity, tj. oznacit text prdce nazvem soutéze StiedoSkolska odborna
¢innost (SOC), a to nezbytné jak na piebalu/deskach, tak na vnitinim titulnim listu (viz
vzory Upravy Uvodnich stran textu).

Doporucuje se ¢islovat strany textu pritbézné od zacatku do konce (neni-li stanoveno
jinak po dohod¢ s konzultantem, podle potieb autorii atp.). Samostatné piilohy pak
mohou mit ¢islovani samostatné, pokud to vyzaduje uspofadani textu.

Pro upravu pisemné podoby prace SOC vyuzijte pfislusnych norem. Varianta: velikost
pisma 12 v aplikaci WORD, typ pisma Times New Roman (pfipadné jiny typ pisma
v analogické velikosti). Text poznamek v textu pak ve velikosti pisma 10. Mensi
velikosti pisma nepouzivat, text je pak nesnadno Citelny, podobné pii volbé typt pisma.
Grafickd uprava textu: zpracovat jak v souladu s normami, tak s vyuZitim moZnosti
grafické Upravy rozlozeni textu dle potieb autorti. Prioritné dbame vzdy na piehlednost
a Citelnost textu.

Format stranky, papiru: A 4. Barva papiru: bil4; barva pisma: Cerna (,,automaticky*) —
neni-li odivodnéné stanoveno ¢i nezbytné jinak.

Grafy, obrazky atp. v barvé ¢i Cernobile, resp. v Citelnych odstinech Sedi. Dostatecna
velikost pisma. Mame pfitom na zfeteli Citelnost tohoto materidlu. Vhodné ovéfit i
soulad (stabilitu) barev, resp. odstinti Sedi v podob¢ na displeji pocitace, pfi pouziti pro
potieby prezentace na promitaci ploSe a v tiskové podobé.

,Zrcadlo® stranky ve Word je cca 16 x 25 (v zésad¢, jak nabizi zdkladni nastaveni
dokumentu Word) — pfitom brat v tivahu piipadny rozsah a formu ¢islovani stranek,
textu v zdhlavi ¢i zapati atp. V tomto typu pisma, stylu atp. vychdzi na stranku cca 30
fadka a cca 60 znaku (,,uhoz(*) na fadek (ptiblizné udaje, kdy text piSeme obvykle na
PC a vyuzivame tak textové editory).

Okraje: nahote, dole a vpravo = 2,5 cm, vlevo 3,5 cm (vlevo pfidan 1 cm, je tomu tak z
divodu vazby textu prace, kdy cca 1 cm, ale n¢kdy 1 vice, zabere ,,zasiti* do hibetu).
Tisk textu doporuceno realizovat jen po jedné stran€ listu, zadni strana zlstavéa prazdna

wevr

barevnych ¢i Cernobilych casti, grafii, tabulek do textu na opacné strané listu a
usnadiiuje to formatovani stran s ohledem na skutecnost, ze prace bude predkladana ve
svazku (vazbg).

Praice ma byt svdzana neoddélitelnym zplsobem, nejlépe knihatskou vazbou.
Krouzkova vazba se zatim pfijima, i kdyz tento typ vazby dostatecné nezajiStuje
neodd¢litelnost svazku listi (vézme, Ze tiskové verze prace budou i vicekrat posilany,

Poznamky k vipravé praci SOC Stranka 1 (z 2)




prevazeny atp., je tedy nezbytné, aby po celou dobu zachovaly ptivodni podobu a
technicky stav).

e Pokud jsou soucasti tiskové verze prace i pfipojené materidly na elektronickych
nosic¢ich (DVD, CD-ROM apod.), je nezbytné tyto nosi¢e oznacit ndzvem a jménem
autora prace a nosi¢ spojit se svazkem (napt. vlepit v odpovidajici sloZce, obadlce,
nejlépe k vnitini stran¢ zadniho listu desek, prebalu).

e Elektronicka verze prace je, totozna s tiSt€énou verzi. Problematika napft. trojrozmérnych
ptiloh, vyrobki atd. (nap#. obor SOC ¢&. 12) a uplnost dokumentace jako souéasti textu
prace se ve specifickych ptipadech fesi samostatné, a to ve spolupraci s organizatory
soutéze (krajsti garanti SOC, resp. UK SOC).

e Tento materidl neobsahuje aktudlni a podrobné informace a pokyny k ptihlasovani se do
soutéze SOC. Pro vloZeni povinné elektronické verze prace jsou pozadavky a navody
uvadény u pokynil pro vkladani udaji do pfihlasky SOC, které jsou v pfisluinych
dasovych etapach zvefejiiovany zejména na internetovych strankach SOC
(WWW.S0c.cz).

Povinné nalezitosti uvadéné v textu pisemné i elektronické verze prace SOC

Podrobnéji a dalsi informace, ukézky a pokyny viz vzory grafické upravy uvodnich stran
prace SOC — dostupné na Www.soc.cz.

e Oznateni STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST — uvést na piedni strand
desek, piebalu a na vnitini titulni stran¢ textu (viz vzory).

e NAZEV PRACE SOC (nezbytna je totoznost nazvu prace v tiskové a elektronické
podobé textu s idajem o nazvu v piihlasce). Doporuceno pripojit anglickou verzi nazvu
prace (viz vzory).

¢ Dalsi udaje:

— jméno a pfijmeni autora/autort a konzultanta;

— jméno a piijmeni, tituly konzultanta;

— oznadeni &isla a plného nazvu soutézniho oboru SOC;
— plny nézev a misto Skoly;

— rok vzniku — odevzdani prace do soutéze SOC.

Viz vzory.

e PROHLASENI AUTORA/AUTORKY/AUTORU O PUVODNOSTI PRACE.

e ANOTACE (text anotace v praci bude obsahové odpovidat textim ve strukturované
anotaci uvadéné jako soucést piihlasky). Doporuceno pfipojit anglickou verzi (viz
vzory).

e KLICOVA SLOVA (5 — 6 zakladnich, profilovych pojmil rozpracovavanych v praci).
Doporuceno pfipojit anglickou verzi (viz vzory).

Poznamky k vipravé praci SOC Stranka 2 (z 2)



Ukazka varianty rozlozeni textu na strance

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaanaaaaanaaaaanaaaaaaaaa2a2aaa22aaaaa2aaaaaaaaaaaaaaaaa
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaanaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaanaaaaanaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
Orienta¢ni informace pro upravu textu (vybér):

Tato uprava je ve WORD, pismo Times New Roman, velikost pisma 12, styl
Normalni, fadkovani 1,5 fadku. Mozno vyuzit i jiného typu pisma, stylu, pfi srovnatelné
velikosti pisma (a se zfetelem na Citelnost typu pisma, kompatibilitu pro tisk atp.).

Poznamky k textu jsou obvykle psadny v fadkovéani 1, velikost 10-11 bodl
(zatazeno obvykle pod carou, nebo na konci kapitoly ¢i prislusné casti, resp. celku
textu). Odkazy na poznamky jsou oznaceny arabskymi cislicemi nadsazenymi nad text
(horni index) a jsou pribézné ¢islovany (doporuceno uvadét v systému pro celky texti).

,Zrcadlo® stranky ve Word je 16 x 25 (v zasadg, jak nabizi zakladni nastaveni
dokumentu Word) — pfitom brat v tivahu piipadny rozsah a formu ¢islovani stranek,
textu v zdhlavi ¢i zapati atp. V tomto typu pisma, stylu atp. vychazi na stranku cca 30
radkl a cca 60 znakt (,,uhoz() na fadek (pfiblizné udaje, kdy text piSeme obvykle na
PC a vyuzivame tak textové editory).

Okraje: nahote, dole a vpravo = 2,5 cm, vlevo 3,5 cm (vlevo pfidan 1 cm, je
tomu tak z ditvodu vazby textu prace, kdy cca 1 cm, i vice, zabere ,,zaSiti* do hibetu).

Tisk textu doporuceno realizovat jen po jedné strané listu, zadni strana zlstava
prazdnad. Format stranky, papiru: A 4. Barva papiru: bila; barva pisma: cerna
(,,automaticky*) — neni-li odivodnéné stanoveno jinak. Grafy, obrazky atp. v barvé ¢i
¢ernobile, resp. v Citelnych odstinech Sedi. Nemusime snad dodavat, ze jazykova
nespravnost, gramatické chyby, pieklepy nepatii k tolerovanym aspektiim.

Prace se odevzddva v pisemné (tiSténé¢) podobé€, svazana vhodnym zpiisobem
jako ned¢litelny celek (,,krouzkova® vazba se zatim ptipousti, ale nespliiuje dostate¢né

podminku nedélitelnosti celku, ostatné ani pottebnou estetickou hodnotu vytisku).

Poznamka: Zde pouzité oramovani textu i jeho rozlozeni je jen pro ilustraci rozsahu popsané (zaplnéné)

plochy stranky, listu A4, pri soucasném vyuZiti varianty umisténi textu do zahlavi i zapati stranky.

daaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
daaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

ddaadaaadaaadadaaadaaaaadaaaaaaaaaadaaaaadaaaaaadaaaaaaaaaaaaaaadaaaaaaaaaaaaaaaa

1 (= ¢islo strany textu, varianta umisténi v zapati)
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